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1. melléklet - /1. munkalap - Alapité okirat, SzMSz

Ellendrzott szerv neve: CSILI Miivelddési Kézpont
PIR: 520122

Ellenérzott idészak: 2016. I1. negyedév

Kitéltés datuma: 2016. november 23.

Kitolté ellendr neve: Horviath Emese

1. Alapité Okirat (Koltségvetési szerv esetén értelmezhetd) Igen Nem Megjegyzés
1.1 |Rendelkezik-e az ellen6rzott szerv alapité okirattal? Aht. 8/A.§ (1) X
A bekiildétt okirat tartalméban -eaM .
1o |/ bekil otf) irat tartalmébar a,zonos,e’a agyar Aht. 104. - 105.§ "
Allamkincstar térzskonyvi nyilvantartasaval?
Az alapité okirat tartalmazza-e az Avr. 5. § (1 ,
13 PIto olarat tarta'm az Avr. 3. § (1) Avr.5.8 (1) X

bekezdésében foglaltakat?
Amennyiben a hataskorok gyakorlasara jogosult és az

1.4 |irdnyitd szerv személye nem azonos, akkor az alapito Avr. 5.8 (3) nem relevans
okiratban mindkettd megjelslésre keriilt-e?

2. SZMSZ (Onkorméanyzat esetén) Igen Nem Megjegyzés
o O6tv. 43.§ (3), P
2.1 |A képviselétestiilet rendelettel elfogadta-e? MO?; 23( f)( ) nem relevans
Rendelkezik-e a képviselS-testiilet Atruhazott
2.2 ; Métv. 53.§ (1) b leva
hataskéreinek felsoroldsarsl? otv. 33.§ (1) b) ORIRRR0S
i x 7 ol
23 Rer}derlk’ezrlk e az onlfo’rmanyzat szerveir6l, azok Moty. 53.§ (1) }) P —
jogéllasarol, feladatairdl?
24 |Rendelkezik-e a képviselG-testiilet bizottsagairl? Moty 53.§ (1) 1) nem relevans

A nemzetiségi 6nkormanyzattal kotott megallapodas
2.5 |szerinti miikodési feltételeket rogzitették-e a Nek. tv. 80.§ (2) nem relevans
Szervezeti és MiikGdési Szabalyzatban?

3. SZMSZ (Nemzetiségi Onkormanyzat esetén) Igen Nem Megjegyzés

Az ellendrzott szervezet rendelkezik-e Szervezeti és
3.1 ; . tv. 88. leva
Miikodési Szabalyzattal? Nek. tv. 88.§ (1) SRR
A megallapodés szerinti miikodési feltételeket
3.2 |rOgzitették az Nek. tv. 88.§ (1) szerinti Szervezeti és | Nek. tv. 80.§ (2) nem relevans

Mikodési Szabalyzatban?

4. SZMSZ (koltségvetési szerv esetén) Igen Nem Megjegyzés

IS T s )
41 Az ellendrzott szervezet rendelkezik-e¢ Szervezeti és Aht. 10.§ (5) X Hatélyos 2014.04.01-t31. A

Miikédési Szabalyzattal?

Tartalmazza-e az ellatandd, és a kormanyzati funkci6
4.2 |szerint besorolt alaptevékenységek, rendszeresen Avr. 13.§ (1)c) X
ellatott vallalkozasi tevékenységek megjelslését;

azon gazdalkodo szervezetek részletes felsoroldsat,
4.3 |amelyek tekintet¢ben a kéltségvetési szerv alapitoi, Avr. 13.§ (1) d) nem relevans
tulajdonosi (tagsagi, részvényesi) jogokat gyakorol;

azon tigykoroket, amelyek soran a szervezeti egységek
4.4 |vezetdi a koltségvetési szerv képvisel6jeként jarhatnak| Avr. 13.§ (1) f) X
el,

a szervezeti és milkodési szabalyzatban nevesitett

munkako6rokhéz tartozd feladat- és hataskdroket, a
4.5 |hataskoérok gyakorldsanak modjat, a helyettesités Avr. 13.§ (1) g X
rend],et, az ezgl%lg&kgpcsolodo felelosségi
szabalyok

13 Saagpy s,
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jogszabdlyban meghatarozott kivétellel a munkaltatoi
4.6 |jogok gyakorldsanak - ideértve az atruhazott Avr. 13.§ (1) h) X
munkaltatéi jogokat is - rendjét,

azoknak a koltségvetési szerveknek a felsorolasat,
amelyek tekintetében a kéltségvetési szerv az Aht. 10.
§ (4a) és (4b) bekezdése alapjan a 9. § (1) bekezdése
szerinti feladatokat ellatja?

A gazdasagi szervezet rendelkezik-e az Avr. 13. § (5) | Avr. 10/A. §, 13.
bekezdésében eldirt Ugyrenddel? §(5)
Tartalmazza-e az SzMSz, vagy Ugyrend, vagy mas
szabalyzat:

a koltségvetési szerv szervezeti egységei altal ellatott
feladatok munkafolyamatainak leirasat,

4.7 Avr. 13.§ (1) 1) nem relevans

4.8 nem relevans

4.9

a szervezeti egység vezetSinek és alkalmazottainak

4.10 -

4.11 | a helyettesités rendjét, X
a szervezeti egység koltségvetési szerven beliili belsd
4.12 |és azon kiviili kiils6 kapcsolattartdsanak modjat, X
szabalyait?

S. Tarsuldsi megallapodas (T4rsulds esetén, Motv. 87. §) Igen Nem Megjegyzés
Az ellendrzott szervezet rendelkezik-e Trsuldsi . ,
5.1 : o Méotv. 88. § nem relevans
megallapoddssal?

A Tarsulasi megéllapodas megfelel-e az Métv. 93.§
el6irdsainak?

A tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait a
jogszabaly alapjan a tarsulds székhelyének
polgarmesteri hivatala latja el? (ettél eltérs esetet a
megéllapodasban kell régziteni)

Bels6 szabdlyzatban rendezték-e a miikodéséhez

5.4 |kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyban
nem szabalyozott kérdéseket?

5.2 Maétv. 93. § nem relevans

5.3 Motv. 95. § (4) nem relevans

Avr. 13.5 (2),

(32) b. nem relevans

6. SZMSZ (Térségi fejlesztési tandcs esetén) Igen Nem Megjegyzés

A Orzdtt t ik- 1 é
6 z ellendrzétt szervezet rendelkezik-e Szervezeti és Thv. 15.§ (1) erteding

Miikddési Szabalyzattal?

Bels6 szabalyzatban rendezték-e a miikddéséhez
6.2 |kapcsolodd, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabélyban Tftv. 15.§ (1a) nem relevans
nem szabalyozott kérdéseket?

Vizsgalatvezetd: .oovvveerevieieceeeeee, ElBnir: cussrosonmmsmmsiigs



1. melléklet - 1/ 2a. munkalap - Kotelezettségvallalds

Ellen6rzott szerv neve: CSILI Miivelddési Kozpont
PIR: 520122

Ellenérzitt idészak: 2016. I1. negyedév

Kitdltés datuma: 2016. november 23.

Kitdlto ellenér neve: Horviath Emese

1. Kitelezettségvillalisi, utalvinyozisi és érvényesitési szabdlyzat Igen Nem Megjegyzés

Szabilyoztak-e a tervezéssel, gazdalkodassal - igy
kiildnésen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
teljesités igazolasa, érvényesités, utalvinyozas
gyakorldsanak modjaval, eljarasi és dokumentacids
I.1  [részletszabdlyaival, valamint az ezeket végzd Avr. 13. §(2)a) X Hatalyos 2012.11.15-t81.
személyek kijeldlésének rendjével -, az ellendrzési
adatszolgaltatdsi és beszdmolasi feladatok
teljesitésével kapcsolatos belsd elbirdsokat,
feltételeket.

Amennyiben az ellendrzitt szervezet nem
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi )
1o |feladatait ellét6 szervezet szabélyzatanak hatalya Aht. 10. § (1), Nem relevéns. Az intézmény sajat
) kiterjesztésre keriilt-e az ellendrzott szervezetre? Az (4a) szabalyzattal rendelkezik.
ellen6rzott szervezet vezetije a szabalyzatot
iovihaovta-g?

Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak A szabélyzat 2012. november 15-ét61
1.2.1  [hatdlybalépését kovets 90 napon beliil atvezették-e a | Szt. 14.§ (11) X hatalyos, annak felépitése, tartalma
szabalyzaton? nem felel meg a 2013. januar 1-jétél

hatélyos Avr. rendelkezéseinek.

1.2.2  [Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat? b'd

Vezet-e a kotelezettséget vallald szerv a
kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre,
teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrdl és alairds-mintdjukrdl a belsd
szabalyzataban foglaltak szerint naprakész
nyilvantartast?

1.3 Avr. 60. § (3) X

Kotelezettségvallalasra adott-e felhatalmazast

14 lirasban az Onkormanyzat/Tarsulds/Intézmény Avr. 52.§ (1) x Az igazgat helyettesnek.
Rogzitették-e az irdsban és nem irdsban villalt .
N P a5 Avr. 53.§ (1), Az alkalmazott dokumentumokat a
L5 |kotelezettségvallalas rendjét, alkalmazott X ;
U —— (2) szabalyzat nem tartalmazza.
g |Szabilyoztik-e a kotelezettségvallalds Ahsz. 14. .
' nyilvantartdsanak modjat? melléklet
17 I:Italvzinyozésra adott-e felhatalmazast irasban az Avr. 59.§ Apy < P —__—
) Onkormanyzat/Tarsulds/Intézmény vezetdje? 52.§ (6)-(8) '
Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére adott-
1.8 |e irdsban felhatalmazast a jegyz8/ gazdasagi Avr. 55.§ (2) X
vezetd/munkaszervezet vezetd?
Ervényesités igazolasara adott-e felhatalmazast
1.9 |irasban a jegyz8/ gazdasagi vezetd/munkaszervezet Avr. 58.§ (4) X
vezetd?
Teljesités igazoldsara adott-e felhatalmazast irdsban ;
L10 az énkormz%nyzat/’férsulés/Intézmény vezetGje? 20T, SA4) *
111 |A szabilyzatban rogzitették-c az Avr. 60. § (1)- .
] Henséare vonatkozé eldirdsokat? (2)

VizspAlatvezetl; .o ENendr: .cccoeeveeeeeerineseeeeenn




Ellenérzitt szerv neve: CSILI Miivelddési Kizpont

PIR: 520122

Ellendrzétt idészak: 2016. IL negyedév

Kitoltés datuma:

2016. november 23.

Kit6lto ellendr neve: Horvath Emese

L. melléklet - 1/2b.munkalap - Operativ gazddlkodesi joghkorok

Gazdélkodasi jogkir

Szabalyzatban rogzitett neve

felhatalmazott/helyettes
személy

Megjegyzés

Nyilatkozati észrevétel

Kételezettségvallalas

Varhalmi Andrés

Kovécs Emese

Pénziigyi ellenjegyzés

A Gazdalkodasi Szabdlyzat a
pénziigyi ellenjegyzésre
jogosultak nevét nem
tartalmazza. A jogosultak
korét Ugy szabdlyozza, hogy
"Ellenjegyzésre csak a GESZ
igazgatdja dlital megbizott
GESZ dolgozo jogosult ." Az
Avr. 55. § (2) bek.ca) pontja
alapjan a GAMESZ gazdasdgi
vezetdje, vagy az altala
irasban meghatalmazott
személy jogosult pénziigyi
ellenjegyzésre.

Teljesités igazolas

Varhalmi Andrés

Kovécs Emese, David Anikd
(szakmai csv.), Kelemenné Farkas
Zsuzsa (kdnyvtarv.), Berek Péter,
Bolevdczné Téth Judit, Nedeczey-
Ruzsdkné N.V. Helga, Ternyilla,
Kornélia, Viszkok Attila
(szervezék)

A Gazddlkodasi Szabalyzat az
érvényesitésre jogosultak
nevét nem tartalmazza. A
jogosultak korét ugy
szabalyozza, hogy
"Ervényesitését a GESZ

Ervényesités végzi" Az Avr. 55. § (2)
bek.ca) pontja alapjan a
GAMESZ gazdasagi vezetdje,
vagy az altala irasban
meghatalmazott személy
jogosult pénziigyi
ellenjegyzésre.
Utalvanyozas Vérhalmi Andrés Kovics Emese
Pénztarhelyettes Einspachné
Pénztaros Szabadi Eva, munkakdri
leirdsa 2016.10.24-én
Lerch Brigitta feltéltésre keriilt a KEP-re
2016. 11. 23-an kerte az
Pénztarellendr ellendrzés tabldzatos

MEG NEM KULDTEK

formaban a neveket

Ugvanazon gazdasigi esemény tekintetében:

Kotelezettséget vallalo és a pénziigyi ellenjegyzd személye nem lehet ugyanaz.Avr. 60. § (1)

Az érvényesitd nem lehet azonos a kistelezettséget vllalo, az utalvinyozo és a teljesitést igazol6 személlyel. Avr. 60. § (1)

Kotelezettségvallaldsi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvinyozasi és teljesités igazoldsdra irdnyuld feladatot nem
vegezhetr az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Térvénykdnyv szerinti kézeli hozzitartozoja, vagy maga javara latnd el.

Avr. 60. § (2)

rf.g
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1. melléklet - 1/2b.munkalap - Operativ gazddlkoddsi jogkérok

Megjegyzés:

A GAMESZ 2016. mércius 21-ét6l hatalyos szabdlyzatdban I1. Pénzkezeld hely fejezetének 7. pontja régziti, hogy az intézmény
gazddlkodasi szabdlyzatiban milyen elSirdsokat kell rogzitenie. Ezek kiziil a Gazdasagi Szabalyzat nem tartalmazza a kiad4si és
bevételi pénztirtbizonylatok érvényesitési, utalvanyozasi rendjét és ezzel dsszefiiggésben a tevékenységet ellaték nevét, beosztdsat
€és alairasmintdit.
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1. melléklet - 1/3. munkalap - Szamviteli politika

Ellenérzétt szerv neve: CSILI Miiveldési Kozpont
PIR: 520122

Ellenérzott idoszak: 2016. IL. negyedév

Kitdltés dituma: 2016. november 23.

Kitdltd ellendr neve: Horvath Emese

Igen Nem Megjegyzés Nyilatkozati észrevétel

1. |Szamviteli Politika

A GAMESZ hatalyos Szamviteli

. . politikaja az intézményhalézatra

Ahsz. 50.§ (1), Szt. X kiterjesztésre kerlilt, igy sajat
14.5 (3) szabdlyzattal nem kell

rendelkeznie. Kérem a Nem

jelélést kivenni,

1.1 |Rendelkeznek-e Szamviteli Politikdval?

Amennyiben az ellendrzott szervezet nem A GAMESZ szabélyzata
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdilkodasi kiterjesztésre keriilt az
feladatait ellito szervezet szabélyzatdnak hatalya Aht. 10§ (1), (4a) g < intézményre. Az ellenGrzott
kiterjesztésre keriilt-e az ellendrzott szervezetre? Az T ’ szervezet vezet§jének jovahagyd
ellendrzétt szervezet vezetdje a szabdlyzatot nyilatkozata nem allt
i6vahagyta-e? rendelkezésre.
Jogszabalymodositds esetén a valtozasokat annak
1.1.2 [hatalybalépését kovetd 90 napon beliil atvezették-e a Szt. 14.§ (11)
szabalyzaton?

nem relevans, mivel nincs sajét
szamviteli politikdja

A megismeresi nyilatkozat
meglétérdl s feltételeirdl,
1.1.3 | Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat? X tovabbad, arrdl, hogy azt kinek
kell megismernie jogszabaly
nem rendelkezik.

Szt. 14.§ (3), Ahsz. nem relevans, mivel nincs sajat

1.2 | A SZP tartalmazza-e a szamviteli alapelveket? 4.8 szamuiteli politikéja

Rogzitették-e azokat a gazdalkoddra jellemzé
szabalyokat, eléirasokat, médszereket, amelyekkel
1.3 [meghatarozza, hogy mit tekint a szamviteli Szt. 14.§ (4)
elszdmolds, az értékelés szempontjibd] lényegesnek,
nem Iényegesnek?

Meghatérozta-e azt, hogy a térvényben biztositott
vélasztasi, mindsitési lehetSségek koziil melyeket, ) o .
1.4 |milyen feltételek fennallasa esetén alkalmaz, az Szt. 14.§ (4) ::ar;i?::;aplz}t:r(;:l B
alkalmazott gyakorlatot milyen okok miatt kell

megvaltoztatni?

Rogzitették-e a szamviteli politikdban az altalinos
kdltségek szakfeladatokra és az altaldnos kiadasok
L5 [tevékenységekre torténé felosztasanak modjat, a Ahsz. 50.8(7)
felosztdshoz alkalmazott mutatdkat, vetitési
alapokat?

nem relevéns, mivel nincs sajat
szamviteli politikdja

nem relevans, mivel nincs sajat
szamviteli politikaja

Az ujonnan alakuld gazdalkodo a szamviteli
politikat, és a keretében elkészitends szabalyzatokat

a megalakulds id6pontjétol szamitott 90 napon beliil nem relevans, mivel nincs sajat

L elkészitették-e/ Torvénymodositas esetén a Bt bl szamviteli politikdja
valtozasokat annak hatalybalépését kvetdé 90 napon
belill keresztiilvezették-e a szamviteli politikén?
2 Eszkozok és a forrasok leltarkészitési és
" |leltarozasi szabilyzata
A OANVICSL atayus CSZRGIOR &5
Forrasok leltarkészitési és
. g _ . w 5 leltarozdsi Szabalyzata az
A Szamviteli Politika keretében elkészitették-¢ az e ——
2.1 |eszkozok és a forrasok leltarkészitési és leltarozasi Szt. 14.§ (5) a) X Kiterjesztésre keriilt, igy sajat
szabdlyzatat? szabalyzattal nem kell
rendelkeznie. Kérem a Nem
jelolést kivenni.
Amennyiben az ellen6rzétt szervezet nem A GAMESZ szabalyzata
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkoddsi kiterjesztésre keriilt az
211 feladatait ellaté szervezet szabalyzaténak hatalya Aht. 10. § (1), (42) X X intézményre. Az ellendrzétt

szervezet vezetdjének jovahagyo
nyilatkozata nem allt
rendelkezésre.

kiterjesztésre keriilt-e az ellendrzott szervezetre? Az
ellenérzott szervezet vezetdje a szabalyzatot
jOvahagyta-e?

Vizsgalatvezets: ....ooovvvverecceceree, ENEAGT nnsiigmmmaiuinnas
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1. melléklet - 1/3. munkalap - S=amviteli politika

Igen Nem Megjegyzés Nyilatkozati észrevétel
212 Jogszabalymadositas esetén a valtozasokat annak Szt 14§ (1) nem relevans, mivel nincs sajat
hatalybalépését kdvetd 90 napon beliil tvezették-e a o leltarozasi szabalyzata
szabalyzaton?
A megismerési nyilatkozat
meglétérdl és feltételeirdl,
2.1.3 |Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat? X tovabba, arrdl, hogy azt kinek
kell megismernie jogszabaly
nem rendelkezik.
22 Meghatiaroztak-e, hogy az eszkdziok és forrasok Szt. 69. § (3), Ahsz. nem relevéns, mivel nincs sajat
leltdrozdsa milyen idékozdnként torténik? 22.8(2) leltarozasi szabalyzata
Meghatdroztak-¢ a hasznalt, de a mérlegben értékkel P .
2.3 |nem szerepld immaterialis javak, targyi eszkozdk, Ahsz. 22.§ (2) b) B Rles0s, mivel A st
; : ; leltarozasi szabalyzata
készletek leltarozasi médjat?
24 Rendelkeztek-e a koncesszidba, vagyonkezelésbe Absz.22.§ ) a), 3) nem relevans, mivel nincs sajat
adott eszkdzok leltarozasanak szabalyairdl? T i leltérozési szabalyzata
3. |Eszkizok és a forrasok értékelési szabdlyzata
A GAMESZ hatélyos Eszkozok és
Forrasok értékelési Szabalyzata
31 A Szamviteli Politika keretében elkészitették-e az Szt. 14.§ (5)b) . az w’nTész‘enyha’léfatr.a B
" |eszkézok és a forrdsok értékelési szabdlyzatat? T kiterjesztésre keriilt, igy sajat
szabalyzattal nem kell
rendelkeznie. Kérem a Nem
jelolést kivenni.
A GAMESZ 2015.08.03-4tdl
Amennyiben az ellenérzétt szervezet nem hatdlyos Eszkozok és forrasok
rendelkezik gazdasigi szervezettel a gazdalkodasi :“FtélfeléSiéSZal:(élvzrta
. P . , 2 iterjesztésre kerilt az
311 f?lad.atalt’e[lato s%ervezet szay?ly?atanak hatalya Aht. 10. § (1), (4a) % . s zjm Sy vonatkozdan iz
kiterjesztésre keriilt-e az ellendrzdtt szervezetre? Az i
ellendrzott szervezet
ellendrzott szervezet vezetdje a szabalyzatot vezet6jének jovéhagyd
jovahagyta-e? nyilatkozata nem &lit
rendelkezésre.
312 Jogszabalymddositas esetén a valtozasokat annak Sat. 14.§ (1) nem relevans, mivel nincs sajat
hatalybalépését kdvetd 90 napon beliil atvezették-e a T értékelési szabalyzata
szabalyzaton?
A megismerési nyilatkozat
meglétérdl és feltételairdl,
3.1.3 [Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-¢ a szabélyzat? X tovabbd, arrol, hogy azt kinek
kell megismernie jogszabaly
nem rendelkezik.
12 Rogzitették-e a kovetelések értékelésének elveit, Ahsz. 50 §@a) nem relevéans, mivel nincs sajat
szempontjait, e értékelési szabalyzata
koveteléstipusonként a kis Osszegl kovetelések év . N .
3.3 |végi meghatarozasanak elveit, dokumentalasdnak Ahsz. 50.§ (2) b) tieit Relelibs; H,WE‘ et o
— értékelési szabélyzata
az egyszerisitett értékelési eljaras ala vont . o .
3.4  |kévetelések besorolasanak elveit, dokumentalasanak | Ahsz. 50.§ (2) ¢) nem re',e vans, mivel hines sqjt
szabGlyalt értékelési szabdlyzata
a tulajdonosnak, tulajdonosi joggyakorld
szervezetnek a vagyonkezelésbe adott eszkdzdk ; e i
3.5 |vagyonértékelése sordn alkalmazott értékelési eljards| Ahsz. 50.§ (2) d) MR ES IS ST e
elveit, modszerét, dokumentdlasanak szabalyait, ertékelési szabilyzata
felelGseit?
4 Onkiltségszamitis rendjére vonatkozé belsd

szabdlyzat

Vizsgalatvezetd: ...o.evveercueerenieeieeeeereees
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1. melléklet - 1/3. munkalap - Szamviteli politika

Ellendrzitt szerv neve: CSILI Miivel6dési Kizpont
PIR: 520122

Ellenérzitt iddszak: 2016. I1. negyedév

Kitoltés datuma: 2016. november 23.

Kitolté ellendr neve: Horviath Emese

Igen Nem Megjegyzés Nyilatkozati észrevétel
A GAMESZ hatdlyos
Onkoltségszamitasi
Szabdlyzata az
Szt. 14.§(5) ¢), Ahsz. intézményhalézatra
50.8(3),(4) kiterjesztésre keriilt, gy sajat
szabalyzattal nem kell
rendelkeznie. Kérem a Nem
jeldlést kivenni.

4.1 |Rendelkezik-e Onkdltségszamitasi szabélyzattal?

Végez-e a szervezet rendszeres termékeértékesitést
4.2 |vagy szolgaltatdsnyujtast, eszk6zok sajat

eléallitasat?
A GAMESZ hatdlyos
Sajat szabdlyzat nem késziilt. A & Gk " '-( Té a_t\.’_
- -
42.1 Amennyiben igen, ugy késziilt-e erre vonatkozd . GAMESZ Onkéltségszamitasi n Cf‘TSEESde- ai-l_

2 luldcie? Ahsz. 50.§ (3) X szabilyzata az Intézményre Szabdlyzata tafr‘ta\mazza a
vonatkozd kalkuldciét kaln kalkuldcidt. Kérem a Nem
részben tartalmazza. jeltlést kivenni.

Amennyiben az ellenérzdtt szervezet nem A GAMESZ 4ltal effogadott
rendelkezik gazdasigi szervezettel a gazdalkodési Cnkoltségszamitdsi Szabalyzat

. ey 5 . i hatélya az intézményre is
feladatait ellato szervezet szabalyzatanak hatalya ;

4.3 LitetsztAsie Batalt llend y y,, Az Aht. 10. § (1), (4a) X X kiterjed. Az ellendrzétt szervezet

ltf:lj"eSZ“ esre kerult-e az e”r.snorzott ?zervezetre. vezetdjének jovahagyd
ellendrzétt szervezet vezetdje a szabalyzatot nyilatkozata nem allt
jovahagyta-e? rendelkezésre.

Jogszabalymddositas esetén a valtozasokat annak
4.4 |hatalybalépését kivetd 90 napon beliil dtvezették-c a Szt. 14.§ (1D)
szabalyzaton?

nem relevans, mivel nincs sajat
értékelési szabalyzata

A megismerési nyilatkozat
meglétérdl és feltételeirdl,
4.5  |Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat? X tovabbd, arrdl, hogy azt kinek
kell megismernie jogszabdly
nem rendelkezik.

5. |Pénzkezelési Szabalyzat

A DANESZTIatdIyUS FEIZREZETEST
Szabalyzata az

L . , 5 intézményhaldzatra

A Szamviteli politika keretében elkészitették-e a Szt. 14.§(5) d), kiterjesztésre kerilt, igy sajat
pénzkezelési szabalyzatot? Ahsz. 50. § (1) szabalyzattal nem kell
rendelkeznie, Kérem a Nem
jeldlést kivenni.

5:1

Vizsgalatvezetd: ......ooovcevvrnninnans EHenidts savessamsimmsars




Ellenérzott szerv neve: CSILI Miivelédési Kozpont
PIR: 520122
Ellenérzitt idészak: 2016. I1. negyedév

Kitoltés datuma:

2016. november 23.

Kitolté ellendr neve: Horvith Emese

1. mellékler - 1/3.

munkalap - Szamviteli politika

Igen Nem Megjegyzés Nyilatkozati észrevétel
A GAMESZ 2016. mdrcius 21-ét6l
hatalyos Pénzkezelési
Szabalyzata kiterjesztésre keriilt
azintézményre is. Az intézmény
vezetdje jovahagyd nyilatkozatot
nem tett a szabalyzatrdl és nem
teljeskdrdien készitette el a
Pénzkezelési Szabalyzatban
el6iirt egyéb szabalyozasi
kotelezettségeit. Nem kerdit
szabdlyozasra az ellatmannyal
Amennyiben az ellen6rzott szervezet nem vald gazddlkodas, a kiaddsi és
rendelkezik gazdasagi szervezettel a gazdalkodasi bevétell pénztdrbizonylatok
5.1.1 fe.iad.atait’ellété szervezet szal:)fiiy"zaténak hatilya Aht. 10. § (1), (4a) . - f:,ﬁ?;e::::i::?:én:::ﬂ
kiterjesztésre keriilt-¢ az ellendrzott szervezetre? Az biztonseas mokadéss
ellendrzott szervezet vezetdje a szabalyzatot feltételeinek szabalyozdsa. Az
jovahagyta-e? Egyiittmikédési megallapodas
4.1.1. pontjaban foglaltak szerint
a "pénzkezelés az ONIGESZ dltal
kiadott Pénzkezelési Szabdlyzat
alapjdn torténik. " Az ONIGESZ-
szel kétott Egylttmikodési
megallapodas 5.1. pontja csak
annyit tartalmaz, hogy az
"Egyes szabdlyzatokat az
ONIGESZ - @ médositdsokkal
egyetemben - az intézmény
részére megkiild: ".
Jogszabalymodositas esetén a valtozasokat annak
5.1.2 |hatalybalépését kdvets 90 napon beliil atvezetiék-e a Szt. 14.§ (11) nem relevdns
szabadlyzaton?
A megismerési nyilatkozat
meglétérdl és feltételeirdl,
5.1.3 |Megismerési nyilatkozatot tartalmaz-e a szabalyzat? X tovabbd, arrdl, hogy azt kinek
kell megismernie jogszabdly
nem rendelkezik.
Rendelkeztek-e a pénzforgalom (készpénzben, Nem relevans, mivel a GAMESZ | Nem relevans, igy a NEM
5.2 |illetve bankszamlan térténd) lebonyolitasanak X Pénzkezelési Szabalyzata kerillt | 0szlopba 1évé x nem
rendjérél, kiterjesztésre az intézményre |4rtelmezhetd
a készpénzben és a bankszamlan tartott Szt. 14.§ (8), Ahsz. Nem relevans, mivel a GAMESZ Nem re!ev§l1f, igy a NEM
53 . o : 50.§ (1) X Pénzkezelési Szabalyzata keriilt [oszlopba 1évd x nem
pénzeszkdzok kozotti forgalomrol, ’ kiterjesztésre az intézményre |srtelmezhetd
ssrsizalloms gy 450k - . |Az5.1.1 pontban az Igen és
54 fi es’zpe'n%a'om?l’n)ft fmnto‘lr)eflzmozgaso X Lasd: 5.1.1. r{onthc’:z tartozé a NEM rubrikban is
jogeimeirdl és eljarasi rendjérdl, megjegyzés
szerepel x
55 |2 r}ap} k'eﬁzpenz zard allomany maximalis Szt. 14.§ (8), Ahsz. y R ——
mértékérdl, 50. § (6)
a készpénzallomany ellendrzésekor kévetendd hiem re}eva’"ﬁ' miv?l 2 GAME__SZ Nem re{ev:cinjx fey a NEM
5.6 Vo N S X Pénzkezelési Szabélyzata kertilt |0szlopba |évé x nem
eljarasrol, az ellendrzés gyakorisagarol, Kiterjesztésre az intézményre | artelmashetd
) Szt 14.§ (8), Ahsz. Nem relevans, mivel a GAMESzZ | Nem relevdns, igy a NEM
5.7 |a pénzkezeléssel kapcsolatos bizonylatok rendjérdl, 50‘ §(1) X Pénzkezelési Szabdlyzata keriilt |0szlopba lévd x nem
o kiterjesztésre az intézményre | &rtalmezhetd
a pénzforgalommal kapcsolatos nyilvintartasi nem relev?‘",s’ mw?l ® GAME,_SZ Nf.m relev‘a'n:s » gy @ NEM
58 . o X Pénzkezelési Szabalyzata keriilt | 0szlopba 1évd x nem
szabalyokrol’ kiterjesztésre az intézményre |artc|mezhetd
Meghataroztak-e a hazipénztarbol felvett . . Lésd: 5.1.1. ponthoz tartozo bk p.oﬁﬂ?aﬂ a.z RS
5.9 S L R Avr. 148.§ (2) X o a NEM rubrikaban is
készpénzelleg elszamoldsanak szabalyait? megjegyzés
szerepel x
Vizsgalatvezetd: ......cooveevenveeceeeienvecen. EHEROE s summsamansssasssinnis
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Ellendrziitt szerv neve: CSILI Miivelédési Kiizpont
PIR: 520122
Ellendrzitt iddszak: 2016, 11, negyedéy

Kitiltés dituma:

2016. november 23,

Kitiltd ellenér neve: Horvith Emese

1. mellékler -

14, munkalap - Egyéb szabalvzarok

Ha az ellenérzott szervezet
nem rendelkezik gazdasagi
sz.ewezeFtel a.g?zdalkodml Tataltiaza
feladatait ellato szervezet ;i
szabalyzatdnak hatdlya sznhélyzat
< § szabalvzatok . g i : ; z 2 o
Egyéb belsé szabalyzato Igen | Nem Kiterjesztésre keriilt-e 2z mpgism¢re31 Megjegyzés Nyilatkozati észrevétel
o = nyilatkozatot?
ellendrzott szervezetre? Az
G i R (Igen/Nem)
ellendrzott szervezet vezetje a
szabdlyzatot jovahagyta-e?
(Igen/Nem)
1. |Egyéb belsd szabdlyzatok tartalmazzak-e Avr. 13.§ (2)
a beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos :
1.1 G Avr. 13.§(2) b X Igen - .
eljardsrendet, @ & Gazdélkodasi Szabalyzat
a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és
1.2 |lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos Avr.13.§(2)¢) x Igen
kérdéseket, Gazdalkodasi Szabalyzat
13 |2 anyag-'és eszkéz'gaz-déllkadés szamviteli politikaban Ave 13.52) d) x
nem szabalyozott kérdéseit, s
szamviteli pc
kértlien szabalyozasra ker
a reprezentdcios kiadasok felosztasat, azok . .
1.4 SN ‘ s P L 13.§(2 , s
teljesitésének ¢s elszamolasanak szabalyait, Ave 2.4 (2)9) * Tgen Gazdalkodasi Szabilyzat
. ) Nem relevans, az intézmeénynek
15 age;?_]' ivek igénybevételének és hasznalatanak Ave. 13.§ () o piamlvestebren s e
rendjét, o . :
jelolest kivenni
1.6 |a vezetékes és radiitelefonok hasznalatat, Avr. 13.§(2) o) b3 [gen Gazdalkodasi Szabalyzat
a kf)z?rfieku adafok @eglflncrcfcre I:I.HH.}“LIIO ke'z'rehnek Ave. 13.§ () by, Info
1.7 |intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteends adatok . X
s . 5 5 tv. 29-30 §,35 §
nyilvanossagra hozatalanak rendjét.
2. | Rendelkezik-e az onkormanyzat Vagyonrendelette]? Méty. 107.§ nem relevans
Rendelkezik-¢ a kiltségvetési Iratkezelési
3, |Rendelezik-ca kbltségvetési mery bmthkezelési Ltv. 10§ (1) x Igen Hatalyos 2016.09.18-t6l.
szabalyzattal?
4 Rendelkezik-¢ a helyi 6nkormanyzat hivatala Informatikai | 2013.évi L. tv. 2.§ k), v
" |rendszer biztonsagi szabdlyzartal? 11.§ (1)) MG oV
A GAMESZ szamlarendje az
ellen8rzétt szervezetre is A GAMESZ szdmlarendje az
5. Ahsz. 5 1.§(2) X kiterjesztésre keriilt. Az intézmény részére kiterjesztésre
ellendrzétt szervezet vezetdjének|kerillt. Az intézménynek igy nem
jovahagyd nyilatkozata nem allt |kell Szamlarenddel rendelkeznie.
Rendelkezik-¢ az ellendrzdtt szervezet Szdmlarenddel? rendelkezésre. Kéram a Nem jeléiést kivenni.
Rendelkezik-¢ az ellendrzott szervezet Ellendrzési .
6. nyomvonallal? Bkr. 6.3 (3) X Belsé kontrollrendszer szabalyozas
része. Kérem a MNem jeldlést kivenni
7. Rendt'allfezik-ela'z-ellcno‘r'zottlszervezcl Szabdlytalansdgok Bkr. 6.§ (4) X
kezelésének eljdrasrendjével? )
Belsd kontrolirendszer szabalyozds
része. Kérem a Nem jelélést kivenni
. A GAMES? hatélyos &
. X 2 LT -re sen, di
3 Rendelkezik-e az ellendrzdtt szervezet a kltségvetési szerv, Bkr. 174 (1) x B.f;r ',_i b(g r r f"dfzer}c_;g: ”g
" |vezetdije dltal jovdhagyott Belsd ellendrzési kézikonyvvel? T i ; ey e’m‘efe wle
vizsgdini a kézikonyver .
Kérem a Nem jeldiést kivenni
X Kttv, 75. §
9 Elkésziltek-¢ a belsd szabalyzatok alapjin aktualizalt bekezdé 65 é‘gl;g i
" | Munkakéri leirasok? chezdés d); Kit 39.§| x
(2), Mt. 46.§ (1) d)

Vizsgalatvezetd: ..o
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1. meliéklet - 1/5. munkalap - Munkamegoszidsi megdllapodes

1. Munkamegosztisi megdllapodas (Intézmény-Onkorm Hivatal/Onkormanyzat iranyitasa

al tartozo gazdaségi szervezet kozott) Igen Nem Megjegyzés Nyilatkozati észrevétel
Az intézmény a
GAMESZ-szal kotott
Nem az énkormanyzati ‘Tl,_cg “l_,“apﬂddﬂ‘ @
A gazdasagi szervezettel nem rendelkez kéltségvetési szerv hivatal, hanem a GAMESZ |083089-¢s (6rzszamu
11 kotott-e munkamegosztsi megallapoddst az énkormanyzati Avr. 9. § (5)a) x litja el. A megdllapodds  |int€zmény esetében
" |hivatallal/a tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellato . ONIGESZ névre (a ezen ellendrzési pont
koltségvetési szervvel? GAMESZ 2011. évben [gen besorolast kapott
hatélyos megnevezése) szdl. S g
ugyanezen eljarasi
renddel. Kérem a Nem
jelolést kivenni.
Minden intézmeény
esetében ugyanaz a
A feladatok felsorolasa  |[szOvegezésii
. nem az Avr. 9.§ (1) Egyiittmitkédés
1o |Tartalmazza-e, hogy az Avr. 9.§ (1) bekezdés szerinti feladatok Avr. 9§ (5a) 3 bekezdésében megallapodas kertilt
“ |kdzil melyik feladatot melyik kéltségvetési szerv latja el? e meghatdrozott alairasra. a 682905
tevékenységek szerinti  |t6rzsszimi intézmeény
bontasban tortént. A esetében ezen kérdés
Megallapodast Igen ellentrzési
aktualizalni szitkséges.  |megitélést kapott.
Tartalmazza-g a koltségvetés tervezése, az eldirdnyzatok
mddositdsanak, dtcsoportositasanak és felhasznalisanak (a Avr. 9.8 (1) a)
1.3 |tovabbiakban egyiitt: gazdalkodas) végrehajtasa, a 9 § (52) : X
finanszirozasi, adatszolgaltatdsi, beszamolasi és a pénziigyi, '
szamviteli rend betartdsanak szabalyait?
Tartalmazza-e a koltségvetési szerv és a hozza rendelt
1.4 |kdltségvetési szervek miikodtetése, a hasznélataban 1év6 vagyon Avr. 9§(D)b) X
hasznélatival, védelmével dsszefiiggd feladatokat?
15 ﬁn‘lunkamegosztési megallapodast az iranyit6 szerv hagyta-e Avr. 9.§ (5a) i
jova?
2. Egyiittmiikodési megallapodais (helyi dnkormanyzat és helyi nemzetiségi Snkormanyzat - Nem T

kozott)

2.1

A helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi Snkormanyzat
kdtott-e egylittmiikddési megallapodast a nemzetiségek jogairdl
sz616 2011. évi CLXXIX. Tv alapjan (Nek. tv.)?

Nek. tv. 80.§ (2)

nem relevans

2.2

Tartalmazza-e a helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi
onkormanyzat koltségvetésének el6készitésével és
megalkotasaval, valamint a koltségvetéssel sszefiiggd
adatszolgaltatasi kételezettségek teljesitésével, tovabba a helyi
nemzetiségi dnkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval,
torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adészam igénylésével
kapcsolatos hataridéket és egyiittmiikodési kitelezettségeket, a
felel6s6k konkrét kijelblésével,

Nek. tv.80.§ (3) a)

nem relevans

2.3

a helyi nemzetiségi Snkormanyzat kitelezettségvillalasaival
kapcsolatosan a helyi 6nkormanyzatot terheld ellenjegyzési,
érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi
feladatokat, tovibba a feleldsdk konkrét kijellését,

Nek. tv.80.§ (3) b)

nem relevans

24

a helyi nemzetiségi nkormanyzat kitelezettségvallalasanak a
szervezeti €s miikddeési szabalyzatban meghatarozott szabélyait,
killéndsen az dsszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

Nek. tv.80.§ (3) c)

nem relevins

2.5

a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat miikodési feltételeinek és
gazdalkodasanak eljarasi és dokumentacios részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzo személyek kijeldlésének rendjével, és
az adatszolgaltatdsi | _éﬁétok‘l teljesitésével kapesolatos

elgirasokat, feltépdleke® Lo .

Nek. tv.80.§ (3) d)

nem relevans

Vizsghlatvezetd: i.ciannuiiiniiitinme
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1. melléklet - 1/5. munkalap - Munkamegoszidsi megailapodds

A helyi 6nkorményzat és a helyi nemzetiségi énkormanyzat
megdllapodasban rogziteni kell, hogy a jegyzd vagy annak - a
jegyzével azonos képesitési elSirasoknak megfelels - ;
megbizottja a helyi dnkorményzat megbizdsibol és ek 1sl §.(5 neereles
képviseletében részt vesz a nemzetiségi dnkorményzat testiileti
iilésein és jelzi, amennyiben térvénysértést észlel.

2.6

Vizsgalatvereltr comnminiicimmmemens Elendr: .....c.cceveveersreeneiicicennn.




Ellenérzitt szerv neve:

PIR:

Ellendrzott idészak:
Kitdltés datuma:
Kitdlté ellendér neve:

1. melleklet - 1/6. munkalap - Belsd kontroll

Belsé kontrollrendszer

Igen

Nem

Megjegyzés

Kontroll kiirnyezet

1-5 munkalapok alapjan sziikséges az értékelést
elvégezni.

Bkr. 6. § (1)

Kockazatkezelési rendszer

2.1

A szervezet egészére vonatkozoan, a szervezeti
ceélokat figyelembe véve kialakitasra keriilt-e atfogd
kockazatkezelési stratégia (6nalloan -szabélyzat-, vagy
egyéb dokumentum részeként)?

Bkr. 7. § (1)-(2)

22

Megtdrtént a kdltségvetési szerv tevékenységében,
gazdéalkodasaban rejl6 kockazatok felmérése,
megallapitasa?

Bkr. 7. § (2)

23

Meghataroztak a kockazati tényezdket?

Bkr. 7. § (2)

2.4

Rangsoroltak a kockazatokat?

Bkr. 7. § (2)

2.5

Meghataroztak a kockazati események
bekévetkeztekor alkalmazandé eljarasokat, azok
felelGseit, a vonatkozd hataridéket?

Bkr. 7. § (2)

2.6

Meghataroztak az egyes kockazatokkal kapcsolatban
szlikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésik
folyamatos nyomon kévetésének médjat?

Bkr. 7. § (2)

Megtértént a kockézatkezelési folyamatokért felelds
személyek/csoportok kijeldlése, timogatdsa?

Bkr. 7. § (2)

Kontrolltevékenységek

3.1

A szervezet minden tevékenységére kialakitésra és
irasban rogzitésre keriiltek a szlikséges
kontrolleljarasok. (minden tevékenységre biztositott
folyamatba épitett, el6zetes, utélagos és vezet6i
ellendrzés (FEUVE))?

Bkr. 8. § (2)

3.2

Biztositott volt a folyamatba épitett, elézetes, utdlagos
és vezetdi ellenGrzés a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozdsaban?

Bkr. 8. § (2) a)

ideértve a koltségvetési tervezés, a
kételezettségvallalasok, a szerz6dések, a
kifizetések, a tamogatisokkal vald
elszamolds, a szabélytalansag miatti
visszafizettetések dokumentumait is

33

Biztositott volt a pénziigyi kihatasi dontések
célszerliségi, gazdasdgossagi, hatékonysagi és
eredményességi szemponti megalapozottsiga?

Bkr. 8. § (2) b)

34

Biztositott volt a koltségvetési gazdalkodas soran az
elozetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések  szabdlyszerliségi  szempontbdl  torténd
jovahagydsa, illetve ellenjegyzése?

Bkr. 8. § (2) ¢)

35

Biztositott volt a  gazdasagi események
elszamolasanak  (a  hatdlyos  jogszabalyoknak
megfelelé kényvvezetés és beszdmolds) kontrollja?

Bkr. 8. § (2) d)

3.6

Biztositott volt a Bkr. 8. § (2) bekezdésének a), ¢) és
d) pontjaban felsorolt tevékenységek feladatkori
elkiilénitése?

Bkr. 8. § (3)

3.7

A jegyzd biztositotta a koltségvetési szerv belsd
szabalyzataiban a felel8sségi korok meghatirozasaval
legalabb az alabbiak szabéalyozasit

a) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok,

b) a dokumentumokhoz ¢s informacidkhoz vald
hozzaférés,

¢) beszamolasi eljarasok?

Bkr. 8. § (4)

Informacids és kommunikacidés rendszer

VizsBalaVEZEI0 vounnnnsssnamis
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1. melléklet - 1/6. munkalap - Belsé kontroll

Ellendrzitt szerv neve:
PIR:

Ellenorzott idészak:
Kitoltés datuma:
Kitilto ellendr neve:

Belsé kontrollrendszer Igen Nem Megjegyzés

A koltségvetési szerv eleget tett az Info tv.-ben
4.1 |meghatirozott, a kozérdek{i adatokra vonatkozd
tajékoztatasi kitelezettségének?

5. [Nyomonkivetési rendszer (monitoring)

Info tv. 27. § (1), 32-
34. §]

A jegyzd kialakitotta a szervezet tevékenységének, a
5.1 |célok megvalositdsinak nyomon kovetését biztositd Bkr. 10. §
rendszert (a tovabbiakban: monitoring rendszer)?

Végeztek  operativ  tevékenységek  keretében
megvaldsuld folyamatos nyomon kévetést?

Végeztek  operativ.  tevékenységek  keretében
megvalosulo eseti nyomon kdvetést?

52 Bkr. 10. §

53 Bkr. 10. §

A jegyz0 gondoskodott az operativ tevékenységektol

5.4 |figgetlen bels ellendrzés kialakitasardl és megfeleld ARG BE1S

mikodtetésérsl? 3 (1)
A jegyz6 biztositotta a bels§ ellenérzés szervezeti és
.5 funkciondlis fliggetlenségét? Bl 18- 1.8
5.6 A .Jlegyzo blzto’sztotta a belsd ellendrzés miikidéséhez Bkr. 15. § (1)
szitkséges forrdsokat
5.7 |Az éves ellenérzési terv kockéazatelemzésen alapul-e? Bkr.29. § (1)
58 Az éves ellendrzési terv megkiildésre keriilt-c a Bkr. 32. § (3-4)

képviseld testiilet részére jovahagyésra?

Elkésziilt-c  az  éves ellendrzési  jelentés és
5.9 |megkiildésre keriilt-e a képviseld testilet részére| Bkr. 48. §, 49. § (3-3a)
jOvahagyasra?

A koltségvetési szerv vezetbje kiallitotta-e a Bkr. 1.

5.10 G
szamu melléklete szerinti nyilatkozatot?

Bkr. 11. § (1)
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